
PANDUAN
S i s t e m I n fo r m a s i Ke r i n ga n a n
d a n B e b a s U a n g Ku l i a h

User : Mahasiswa

h t t p s : / / s i k e b a s . u n i l a . a c . i d /



1 – Login SIKEBAS
A k s e s l a m a n :  h t t p s : / / s i ke b a s . u n i l a . a c . i d /
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Sebelum Sesudah

Pilih menu Dashboard, tekan tombol

2 – Singkron Data
S i n g k r o n i s a s i D a t a  M a h a s i s w a

 Pastikan NPM sesuai dengan NPM yang anda miliki

 Jika terjadi gagal singkron dan/atau data tidak sesuai, harap menghubungi
Loket Layanan Keuangan di Rektorat Unila Lt. 1
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3 – Pengajuan
P e n g a j u a n K e r i n g a n a n / B e b a s U a n g K u l i a h

1. Pilih menu Pengajuan

2. Klik tombol

3. Pilih Jadwal

4. Pilih Jenis Pengajuan

5. Upload dokumen secara berurut
sesuai dokumen upload yang
wajib anda penuhi

6. Klik tombol Submit
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Pengajuan TIDAK DAPAT DILAKUKAN jika
anda tidak memenuhi syarat

(Pembayaran, Semester, dan Minimal UKT)
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4 – Perbaikan
P e r b a i k a n P e n g a j u a n K e r i n g a n a n / B e b a s U a n g K u l i a h

1. Klik tombol Status

2. Tampil informasi Summary Pengajuan

3. Lihat informasi Catatan perbaikan

4. Tutup informasi Summary Pengajuan

5. Perbaiki dokumen sesuai catatan

6. Upload kembali dokumen yang telah
diperbaiki dengan menekan tombol edit

7. Klik kembali tombol Status 

8. Ceklis Pernyataan Kebenaran Data 

9. Tekan tombol
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Perbaikan TIDAK OTOMATIS terkirim sebelum
anda ceklis Pernyataan Kebenaran Data
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Tampilkan Info
M e n a m p i l k a n i n f o r m a s i t a m b a h a n p a d a s y a r a t d o k u m e n
y a n g  w a j i b d i u n g g a h o l e h m a h a s i s w a
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• Pada pengajuan tertentu, terdapat informasi yang dapat digunakan mahasiswa
sebagai informasi dokumen upload dengan menekan tombol
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Notifikasi
C o n t o h N o t i f i k a s i P e n g a j u a n T i d a k D a p a t D i l a k u k a n
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• Notifikasi syarat semester tidak terpenuhi

• Notifikasi syarat tidak ada tunggakan pembayaran
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No Status Keterangan User

1 Submit Pengajuan sudah diusulkan ke dalam Sistem Kebas Mahasiswa

2 Perbaikan Mhs Perbaikan dokumen pengajuan yang dilakukan oleh mahasiswa Mahasiswa

3 Submit Perbaikan Perbaikan pengajuan sudah diusulkan ke dalam Sistem Kebas Mahasiswa

4 Valid Dekanat Pengajuan telah diperiksa dan divalidasi oleh dekanat Dekanat

5 Submit Perbaikan Dekanat Pengajuan telah diperbaiki oleh mahasiswa ke dekanat Dekanat

6 Tolak Dekanat Pengajuan ditolak oleh dekanat Dekanat

7 Batal Dekanat Pembatalan status tolak yang dilakukan dekanat Dekanat

8 Valid Rektorat Pengajuan telah diperiksa dan divalidasi oleh rektorat Rektorat

9 Submit Perbaikan Rektorat Pengajuan telah diperbaiki oleh mahasiswa ke rektorat Rektorat

10 Tolak Rektorat Pengajuan ditolak oleh rektorat Rektorat

11 Batal Rektorat Pembatalan status valid/tolak yang dilakukan rektorat Rektorat
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Status Pengajuan

Catatan : Finalisasi Pengajuan ditentukan di tingkat Rektorat
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Status: Valid Rektorat

• Pembayaran dapat dilakukan melalui
Teller/ATM/m-Banking pada Bank Mitra
Unila setelah dikeluarkan SK Keringanan/ 
Bebas yang diterbitkan oleh Rektorat

Status: Tolak Dekanat/Rektorat
• Pembayaran dapat langsung dilakukan di 

Teller/ATM/m-Banking pada Bank Mitra
Unila tanpa menunggu SK Keringanan/ 
Bebas yang diterbitkan oleh Rektorat
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Waktu Pembayaran
K a p a n  w a k t u p e m b a y a r a n U K T/ S P P  b a g i m a h a s i s w a
y a n g  m e n g a j u k a n k e r i n g a n a n / b e b a s U a n g K u l i a h ?

Catatan: 

Mahasiswa dengan status Valid Rektorat dapat melakukan pengecekan secara berkala di 
menu Pembayaran untuk melihat apakah jumlah Tagihan sudah diperbarui (berubah) 
sesuai hasil pengajuan keringanan/bebas uang kuliah


